
AREA PERSONE STANZA TELEFONO

Reclutamento del personale
Supporto al reclutamento e gestione del personale 
docente e ricercatore. Programmazione del 
personale tecnico e amministrativo

Emanuela Pasquini 
378 3251

Gestione presenze personale tecnico 
e amministrativo

Maria Amoroso  386 3266
Incarichi extra‐impiego Prese di 
servizio

Roberto di Camillo 384 3526
Missioni e rimborsi personale 
strutturato

Viviana Canto 383 3265
Missioni e rimborsi personale non 
strutturato

Maria Amoroso 386 3266

Banca dati PERLAPA
Roberto di Camillo
Simonetta Agostini

384 3526 ‐ 3235
(Gestione generale) Marina Marinozzi 380 3261
Gestione fondi Marina Marinozzi 380 3261

Borse di studio per attività di ricerca Marina Marinozzi 380 3261
Gestione cicli dottorato Roberto di Camillo 384 3526
Incarichi di collaborazione Roberto di Camillo 384 3526

Progetti di ricerca supporto contabile
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini

379 3528‐3240

IFUND
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

PIA
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

RICERCA D'ATENEO ex‐60%
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

PRIN
FIRB
SIR

Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

FUNZIONE

 PERSONALE  

Assegni di ricerca

R di i i i



AIRC
ITT

Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

Regionali (FAS SALUTE, ERANET,  ecc..)
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

 Tutte le tipologie di progetti  CERM Teresa Zefiro     385 3253 ‐ 4201

Antartide ENEA
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

Fondi da banche e fondazioni Teresa Zefiro     385 3253 ‐ 4201

Supporto ufficio ricerca di ateneo su fondi europei
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

Anagrafe della ricerca
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini
Teresa Zefiro (Cerm) 379‐379‐385 3528‐3240‐3253

Accordi internazionali
Fiorella Gherardeschi
Beatrice Poggini 379 3528‐3240

Convenzioni conto terzi
Simonetta Agostini 384 3235

Visiting professors/welcome service Stefania Fossi 385 3529

Laboratori congiunti

Fiorella Gherardeschi 
Beatrice Poggini
Teresa Zefiro (laborat. 
Cerm) 379‐379‐385 3528‐3240‐3253

CERM Teresa Zefiro                     385 3253
CERMTT Teresa Zefiro                     385 3253
VALORE Simonetta Agostini 384 3235
Models Beatrice Poggini 379 3240
CRIST Valentina Nardi 382 3258
CIBIACI Emanuela Pasquini 378 3235

Fondo economale Maria Amoroso 386 3266
Elezione organi del dipartimento Simonetta Agostini 384 3235
Protocollo entrata e uscita Stefania Fossi 385 3529

 RICERCA

Rendicontazione e monitoraggio 
progetti di ricerca

CENTRI
Centri  di competenza

Centri di servizi



Pubblicazioni albo ufficiale
Maria Luisa Amerise
Roberto di Camillo 382 ‐384 3264‐3526

Bilancio e gestione entrate

Emanuela Pasquini
Fiorella Gherardeschi 
Beatrice Poggini   Teresa 
Zefiro (Cerm)

378‐379‐379‐
385

3251‐3528‐3240‐
3253

Procedure di acquisto ‐ MEPA ed 
extra MEPA

Maria Luisa Amerise
Valentina Nardi 382 3264‐3258

Verifiche sui fornitori     Maria Luisa Amerise 382 3264

Referenti contratto gas tecnici
Valentina Nardi
Maria Luisa Amerise 382 3258‐3264

Aggiornamento modulistica acquisti
Maria Luisa Amerise
Valentina Nardi 382 3264‐3258

Gestione firma digitale Direttore
Valentina Nardi
Maria Luisa Amerise 382 3258‐3264

Logistica (supporto posta, gestione 
segnalazioni portierato/front office, 
pulizie e accessi)

Stefania Fossi
Valentina Nardi

385‐382 3529‐3258

Rapporti con SIAF (richiesta 
credenziali, utenze telefoniche, ecc…)

Stefania Fossi
385 3529

Predisposizione pratiche per badge di 
accesso  

Margherita Salvatori 
Stefania Fossi 380‐385 3288

Fatturazione elettronica

Barbara Casini
Viviana Canto

381‐383 3260‐3265
Fatture estere extra‐ ed intra‐UE Barbara Casini                   381 3260
Supporto PCC Barbara Casini 381 3260
Inventari Barbara Casini 381 3260
Predisposizione bandi insegnamento 
e relativi contratti Simonetta Agostini 384 3235

AMMINISTRAZIONE



Seminari e conferenze
Roberto di Camillo Maria 
Amoroso             384‐386 3526‐3266

Istruzione pratiche per liquidazione 
compensi

Roberto di Camillo Maria 
Amoroso

384‐386 3526‐3266

Docenti a contratto
Simonetta Agostini 384 3235

DIDATTICA


